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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Тема проекта: Разработка методического обеспечения внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении раздела «Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание»
Учебная дисциплина / профессиональный модуль, по которой написан дипломный проект: ПМ.03. Методическое обеспечение учебно-производственного процесса и педагогического сопровождения группы обучающихся профессиям рабочих (служащих), ПМ.04. Участие в организации технологического процесса, ПМ.05. Выполнение работ по профессии 19727 Штукатур.
Характер проекта: междисциплинарный.

Тип проекта: практико-ориентированный (прикладной).

Цель проекта: разработать методическое обеспечение внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении раздела «Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание».
Задачи проекта:

1. Рассмотреть основные понятия: самостоятельная работа, внеаудиторная самостоятельная работа. Определить сущность и виды организации.
2. Рассмотреть специфику методического обеспечения самостоятельной работы студентов в системе среднего профессионального образования.
3. Изучить и проанализировать педагогические требования к методическому обеспечению проектирования внеаудиторной самостоятельной работы студентов в системе среднего профессионального образования.
4. Разработать методическое обеспечение внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении раздела «Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание».
АКТУАЛЬНОСТЬ
Основными целями системы среднего профессионального образования являются подготовка специалистов среднего звена и создание условий для развития личности в образовательном процессе. Их достижение зависит от сформированности содержания образования, т. е. от того, как поставлен процесс овладения знаниями, умениями и навыками, в течение которого складываются черты творческой деятельности, мировоззренческие и поведенческие качества личности, развиваются познавательные способности.

На формирование содержания обучения отдельной дисциплины, профессионального модуля влияет большое число факторов: педагогическое мастерство преподавателя, его квалификация и энтузиазм, материальная база учебного заведения, развитие научно-технического прогресса, требования работодателя и учебного заведения. Важнейшую роль играет наличие учебно-методической (программной) документации, отвечающей требованиям Федеральных государственных образовательных стандартов, и комплексного обеспечения образовательного процесса по каждому учебному занятию.

Об этом свидетельствует тот факт, что за последнее время был принят ряд нормативно-распорядительных документов Минобрнауки РФ, в которых выдвинуты новые требования к структуре и содержанию учебно-методического обеспечения учебного процесса, введены новые критерии показателя государственной аккредитации высших и средних профессиональных учебных заведений – «Методическая работа».

Одной из составляющих учебно-методического обеспечения учебной дисциплины, профессионального модуля, является организация самостоятельной работы студентов.

Необходимость ее в обучении обусловлена тем, что развитие субъекта профессиональной деятельности невозможно вне деятельности, в которой самостоятельно ставится ее цель, планируются и реализуются действия и операции, полученный результат соотносится с поставленной целью, способы деятельности корректируются и т.д. Субъектная позиция обучающегося в обучении становится главным условием формирования опыта практической деятельности и на его основе – овладения компетенциями. 
Современный специалист должен отличаться высоким уровнем знаний, способностями к быстрому восприятию информации, и востребованностью на рынке труда. Для того чтобы в должном уровне развиваться, специалист должен развивать в себе навыки самостоятельного труда. Самостоятельная деятельность приобретает особую актуальность, поскольку ориентирует студентов на работу с научной и технической литературой, выработку навыков принятия самостоятельных решений. Важно подчеркнуть, что обучение студента включает в себя систематическую, самостоятельную деятельность, которая становится первостепенной, особенно в современных условиях перехода к многоступенчатой подготовке специалистов.

Проведенный анализ психолого-педагогической литературы показал, что вопросы разработки педагогических условий организации самостоятельной деятельности студентов изучены недостаточно.

Для подготовки высококвалифицированных, конкурентоспособных специалистов, образовательный процесс должен быть организован так, чтобы студент понял, что ответственность за него как специалиста в большей степени лежит на нем самом, и развитие себя он должен заниматься самостоятельно. Самостоятельная деятельность предполагает возрастание роли самостоятельной деятельности студента, и уменьшение надзора и влияния преподавателя.

Внеаудиторная работа должна сопровождаться методическим обеспечением и обоснованием времени, затрачиваемого на ее выполнение.

Комплект «Внеаудиторная самостоятельная работа» в составе Учебно-методического комплекса (УМК) дисциплин, модулей, по сути является сборником учебно-методических разработок для организации процесса самостоятельного освоения части учебного материала дисциплин специальности, а также приобретения профессиональных умений и навыков студентами. Поэтому большая часть материалов комплекта разрабатывается в составе УМК дисциплин, которые используются преподавателями повседневно. Кроме того, в комплект включаются междисциплинарные (метапредметные) разработки, способствующие развитию творческого мышления и самостоятельности студента. Например:

– сборники задач, упражнений, тестов для самостоятельной работы студента;

– сборники ситуационных заданий (учебного и производственного характера);

– сборники тем и заданий для самостоятельного изучения материала студентами и методические рекомендации по их выполнению;

– тематика рефератов, творческих работ, докладов и методические рекомендации по их выполнению;

– сценарии конкурсов, диспутов, олимпиад и т. п. и методические указания по их проведению.

Каждое образовательное учреждение самостоятельно прописывает состав УМК в своих локальных актах, при обязательном включении в него требований нормативных документов, и этот список достаточно обширен. Наполнение его содержанием зависит от компетентности, творческого потенциала преподавателя, мастера производственного обучения.

Исходя из выше изложенного, мы посчитали актуальным разработать методическое обеспечение внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении раздела «Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание». Данный раздел является частью междисциплинарного курса МДК.05.01. профессионального модуля ПМ.05. Выполнение работ по профессии 19727 Штукатур по специальности 44.02.06. «Профессиональное обучение (по отраслям)», в соответствии с ФГОС по профессии 270802.10 Мастер отделочных строительных работ.

Разработанное методическое пособие может быть использовано как мастерами производственного обучения, так и студентами при освоении специальности 44.02.06. «Профессиональное обучение (по отраслям) или профессии 270802.10 Мастер отделочных строительных работ. Также оно пригодится студентам при изучении ПМ.04. Участие в организации технологических процессов, ПМ.05. Выполнение штукатурных работ.
Применение разработанного методического пособия позволит повысить качество организации внеаудиторной самостоятельной работы студентов.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ПРОЕКТА
1.1. Самостоятельная работа: сущность и виды организации
В данном разделе рассмотрим что такое «самостоятельная работа», «внеаудиторная самостоятельная работа», определим её сущность и виды организации.
Самостоятельная работа студентов (СРС) всех форм и видов обучения является одним из обязательных видов образовательной деятельности, обеспечивающей реализацию требований Федеральных государственных стандартов высшего профессионального образования (ФГОС), созданных на основе Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» [28].
Конкретные требования к самостоятельной работе студентов определяются в Федеральных государственных образовательных стандартах высшего профессионального образования по направлениям и специальностям.
С введением ФГОС нового поколения значение самостоятельной работы существенно возрастает. Необходимость ее в обучении обусловлена тем, что развитие субъекта профессиональной деятельности невозможно вне деятельности, в которой самостоятельно ставится ее цель, планируются и реализуются действия и операции, полученный результат соотносится с поставленной целью, способы деятельности корректируются и т.д. Субъектная позиция обучающегося в обучении становится главным условием формирования опыта практической деятельности и на его основе – овладения компетенциями.

Это в свою очередь требует соответствующей реорганизации учебного процесса в части образовательной составляющей, усовершенствования учебно-методической документации, внедрения новых информационно-образовательных технологий, обновления технического и программного обеспечения самостоятельной работы, новых технологий самоконтроля и текущего контроля знаний, умений и владений. В связи с этим качественно изменяется часть работы преподавателей, которая находит отражение в их индивидуальных планах в части, касающейся учебной и учебно-методической работы.
Согласно требованиям нормативных документов, самостоятельная работа студентов является обязательным компонентом образовательного процесса, так как она обеспечивает закрепление получаемых на лекционных занятиях знаний путем приобретения навыков осмысления и расширения их содержания, навыков решения актуальных проблем формирования общекультурных и профессиональных компетенций, научно-исследовательской деятельности, подготовки к семинарам, лабораторным работам, сдаче зачетов и экзаменов.

Самостоятельная работа студентов представляет собой совокупность аудиторных и внеаудиторных занятий и работ, обеспечивающих успешное освоение образовательной программы высшего профессионального образования в соответствии с требованиями ФГОС [9].
В первую очередь необходимо достаточно четко определить, что же такое самостоятельная работа обучающихся.
Понятие «самостоятельная работа» многогранно, поэтому в педагогической литературе существуют разные определения самостоятельной работы.

Рассмотрим некоторые определения понятия «самостоятельная работа»:

Е. Н. Беспалая определяет самостоятельную работу следующим образом: «это целенаправленная и систематическая познавательная деятельность, направленная на самостоятельное пополнение и совершенствование знаний, умений, в результате которой происходит качественное развитие личности студента [1].
И. А. Зимняя утверждает, что самостоятельная работа «это организуемая самим человеком в силу его внутренних познавательных мотивов и осуществляемая им в наиболее удобное время, контролируемая им самим в процессе и по результату деятельность, осуществляемая на основе внешнего опосредованного системного управления ею со стороны преподавателя или обучающей программы, компьютера [12].
«Когда мы говорим о возрастании роли значения самостоятельной работы на современном этапе развития высшего образования, – пишет Н. Д. Никандров, – имеется в виду та деятельность студентов, которая протекает без непосредственного руководства преподавателя, хотя направляется и организуется им» [21].
Как видно из приведенных выше определений и толкований, самостоятельная работа рассматривается, с одной стороны, как вид деятельности, стимулирующий активность, самостоятельность, познавательный интерес, и как основа самообразования, а с другой – как система мероприятий или педагогических условий, обеспечивающих руководство самостоятельной деятельностью студентов. На мой взгляд, самостоятельная работа может рассматриваться как один из видов познавательной деятельности, направленной на общеобразовательную и специальную подготовку студентов и управляемую преподавателем.

Теперь рассмотрим понятие «внеаудиторная самостоятельная работа».
Внеаудиторная самостоятельная работа (ВСР) – это деятельность студентов по усвоению знаний и умений, протекающая без непосредственного участия преподавателя, хотя и направляемая им [18].
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия [19].
В условиях роста значимости внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся наполняется новым содержание деятельность преподавателя и обучающегося [23].
Роль преподавателя заключается в организации самостоятельной работы с целью приобретения студентом ОК и ПК, позволяющих сформировать у студента способности к саморазвитию, самообразованию и инновационной деятельности;

Роль студента заключается в том, чтобы в процессе самостоятельной работы под руководством преподавателя стать творческой личностью, способной самостоятельно приобретать знания, умения и владения, формулировать проблему и находить оптимальный путь её решения.
Виды самостоятельных работ, используемые в педагогическом процессе, чрезвычайно многообразны. Большинство дидактов и методистов проводят классификацию самостоятельных работ либо по степени самостоятельности, выделяя такие виды самостоятельных работ, как работы по подражанию, тренировочные работы, упражнения, работы творческого характера и др., их характер обычно предопределяется источником знания; либо по дидактическому назначению – самостоятельные работы для получения новых знаний, для повторения и проверки знаний, умений и навыков.
Задачи организации самостоятельной работы состоят в том, чтобы:
– мотивировать обучающихся к освоению учебных программ;

– повысить ответственность обучающихся за свое обучение;

– способствовать развитию общих и профессиональных компетенций обучающихся;

– создать условия для формирования способности обучающихся к самообразованию, самоуправлению и саморазвитию.
Специфическими принципами организации самостоятельной работы в рамках современного образовательного процесса являются:

− принцип интерактивности обучения (обеспечение интерактивного диалога и обратной связи, которая позволяет осуществлять контроль и коррекцию действий студента);

− принцип развития интеллектуального потенциала студента (формирование алгоритмического, наглядно-образного, теоретического стилей мышления, умений принимать оптимальные или вариативные решения в сложной ситуации, умений обрабатывать информацию);
− принцип обеспечения целостности и непрерывности дидактического цикла обучения (предоставление возможности выполнения всех звеньев дидактического цикла в пределах темы, раздела, модуля).
Самостоятельная работа студентов планируется каждым преподавателем в рабочей программе дисциплины, а зачетные её виды фиксируются в технологической карте, в которой студенты всегда могут найти информацию об объеме самостоятельных работ, о времени их выполнения и максимальном балле при оценивании результатов их выполнения. Объем времени, отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу, находит отражение: в учебном плане в целом по теоретическому обучению, по каждому из циклов дисциплин, по каждой дисциплине; в рабочих программах учебных дисциплин с ориентировочным распределением по разделам или конкретным темам.

Самостоятельная работа студентов классифицируется: по месту организации (аудиторная и внеаудиторная); по целям организации (цели дисциплины, сформулированные и обоснованные в рабочей программе); по способу организации (индивидуальная, групповая).

Выбор формы организации самостоятельной работы студентов (индивидуальная или групповая) определяется содержанием учебной дисциплины и формой организации обучения (лекция, семинар, практическое занятие, контрольное занятие и др.).

В зависимости от формы промежуточной аттестации виды самостоятельной работы дополняются подготовкой к экзамену, зачету и процедурами текущей аттестации [3].
Рассмотрим виды организации СРС (ВСР).

Основными видами самостоятельной работы студентов без участия преподавателей являются [20]:
− самостоятельное изучение теоретического курса (ТО), в том числе при подготовке к практическим занятиям;

− изучение и конспектирование литературы (ИКЛ);

− домашняя работа;

− написание реферата (РФ);

− проектная деятельность (ПД);

− решение педагогических задач (РПЗ);

− индивидуальная работа, в том числе творческая (ТЗ);

− изучение и обобщение педагогического опыта (ПО);

− составление контрольно-обучающих программ для учащихся колледжа (училища);

− промежуточный контроль (ДКР) и выполнение тестовых заданий (Т);

− курсовое и дипломное проектирование (курсовые работы) (УИРС).
Самостоятельная работа реализуется [25]:
1. Непосредственно в процессе аудиторных занятий – на лекциях, практических и семинарских занятиях, при выполнении лабораторных работ.

2. В контакте с преподавателем вне рамок расписания – на консультациях по учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при выполнении индивидуальных заданий и т.д.

3. В библиотеке, дома, в общежитии, на кафедре при выполнении учебных и творческих задач.

В данном разделе мы рассмотрели понятия «самостоятельная работа» и «внеаудиторная самостоятельная работа», раскрыли сущность, рассмотрели виды СРС (ВСР). Теперь переходим к следующему разделу, где ознакомимся со спецификой методического обеспечения самостоятельной работы студентов в системе СПО.
1.2. Специфика методического обеспечения самостоятельной работы студентов в системе среднего профессионального образования
Основным инструментом организации образовательного процесса, в том числе самостоятельной работы студентов, является учебно-методическое обеспечение, которое непосредственно отражает как способы построения учебного процесса, так и дает достаточно полное представление об объеме содержания обучения, подлежащего усвоению.

Основная цель учебно-методического обеспечения – создание условий для реализации требований ФГОС посредством предоставления обучающимся полного комплекта учебно-методических материалов для аудиторного и самостоятельного освоения учебных дисциплин и профессиональных модулей обязательной и вариативной частей образовательной программы [16].
Учебно-методическое обеспечение позволяет:

– систематизировать нормативные документы, методические материалы и средства обучения;

– повысить эффективность и качество учебных занятий;

– сформировать систему объективной оценки компетенций обучающихся и выпускников.

Одной из приоритетных задач системы среднего профессионального образования является создание условий для роста и развития личности в образовательном процессе. От того на сколько специалист адаптирован к трудностям, глобальным изменениям в экономике и на рынке труда, стоек к конкурентоспособности, будет зависеть возможность его дальнейшее трудоустройства. Это обусловливается наличием таких факторов, как качественное овладение профессиональными и специальными знаниями, развитием творческих и познавательных способностей, расширением кругозора, улучшением поведения обучающихся.

Опираясь на компетенции обучающихся, закрепленные Федеральным государственным образовательным стандартом, среднее профессиональное образование пересматривает организацию образовательного процесса, формирование учебно-методического обеспечения, содержание образования, основанных, в первую очередь, на требованиях работодателей и рынка труда.

Обязательный показатель соответствия содержания и качества подготовки обучающихся и выпускников требованиям Федеральных государственных образовательных стандартов – стопроцентная обеспеченность всех видов занятий по дисциплинам учебного плана учебно-методической документацией. Таким образом, нормативно определена роль учебно-методического обеспечения образовательных программ, реализуемых образовательным учреждением, как неотъемлемого условия, определяющего содержание и качество подготовки [24].
Формирование оптимального учебно-методического обеспечения образовательного процесса в колледже весьма сложная и трудоемкая задача.

К основным факторам, влияющим на формирование содержания УМО, относятся:

1. Наличие нормативной и учебно-методической документации, в соответствии с ФГОС.

2. Квалификация педагогического персонала. Энтузиазм, готовность к нововведениям.

3. Материально-техническая база образовательного учреждения.

4. Использование инновационных методов в обучении.

5. Уровень научно-технического процесса.

6. Наличие качественных учебников по общетехническому и профессиональному циклу.

7. Наличие комплексного дидактического материала, который позволяет обучающемуся достигать требуемого уровня усвоения теоретических знаний и практических навыков.

8. Обеспечение образовательного процесса по каждой дисциплине и различным видам практик.

9. Разнообразие и комплексность.

10. Соответствие документации вариативным образовательным программам.

11. Наличие объективных методов контроля качества организации образовательного процесса со стороны администрации и педагогов.

12. Разработка учебно-методических комплексов для всех видов учебной деятельности обучающихся.

Наряду с этим, необходимо знание исходных понятий и сущности учебно-методического комплекса дисциплины, его состава, структуры, содержания, требований к разработке, технологий и методик проектирования, так как именно УМК является одной из важных составляющих УМО.

Одним из необходимых условий решения поставленных задач является обновление содержания профессионального образования, в связи, с чем актуализируется проблема определения источников, механизмов, способов и условий его обновления.

Общепризнанным становится утверждение, что искомый результат реализации Федеральных государственных образовательных стандартов, соответствующий новой системе показателей качества образования, должен обеспечиваться новым поколением учебно-методического обеспечения образовательного процесса [26].
В качестве основных показателей в области проектирования и разработки УМО следует выделить:

– участие в разработке методического обеспечения;

– особенности мотивации преподавателя в процессе проектирования;

– наличие определенной структуры и содержание образования.

Важным является решение задачи разработки методики проектирования и создания учебно-методической обеспечения для специальных технических дисциплин, а именно выработка способов, позволяющих практически реализовать потенциал теории учебной литературы при ее разработке с обеспечением высоких показателей качества образования [14].
К сожалению, современные научно-педагогические исследования редко учитываются при проектировании УМО, качество преподавания снижается, образовательный процесс становится не продуктивным.

Основополагающие условия при проектировании учебно-методического обеспечения:

– владение необходимыми знаниями в области современной дидактики;

– умение вести научно-методическую и учебно-методическую работы;

– наличие систематики учебных и воспитательных задач;

– умение грамотно, как письменно, так и устно, изложить предметный материал;

– наличие адекватной системы оценки и контроля знаний;

– соответствие ФГОС учебно-методических и обучающих разработок преподавателей.

Успешное решение профессионально-значимых задач должно базироваться на прочном научном фундаменте, гарантирующем соблюдение оптимального сочетания фундаментальных и практических знаний, использование интерактивных технологий обучения, освоение стратегий и технологий применения знаний, связь изучаемого материала с проблемами повседневной жизни [11].
1.3. Педагогические требования к методическому обеспечению проектирования внеаудиторной самостоятельной работы студентов в системе среднего профессионального образования
Одним из условий эффективной самостоятельной работы (СРС) студентов является разработка методического обеспечения.

Методическое обеспечение включает в себя [29]:
– составление графиков самостоятельной работы, содержащих перечень форм и видов аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся, цели и задачи каждого из них, сроки выполнения и формы контроля над ней;
– разработку учебно-методического комплекта для обеспечения самостоятельной работы: теоретический материал, тексты заданий, карточки с дифференцированными заданиями для организации индивидуальной и групповой работы; карточки с алгоритмами и образцами выполнения заданий; рабочие тетради, инструкционно-технологические карты по выполнению практических занятий; электронные материалы; методические пособия, указания, рекомендации по выполнению заданий, практических, контрольных работ, курсовых проектов (работ); а также указать требования к контролю и оценки уровня сформированности компетенций обучающихся в области самообразования и выстраивания индивидуальных траекторий обучения (постановки учебных задач, планирования процесса самообучения, осуществления самоконтроля за результатами такого обучения и др.);
– разработку средств диагностики эффективности и учета СРС и др. (для аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы такой комплект может быть различным).

Важную роль при организации самостоятельной работы имеют четко и грамотно составленные методические указания обучающимся.

Методическое обеспечение для обучающихся по самостоятельной работе содержит целевую установку и мотивационную характеристику изучаемых тем, структурно-логические схемы по изучаемым темам, списки основной и дополнительной литературы для изучения всех тем дисциплины, профессионального модуля, теоретические вопросы и вопросы для самоподготовки, усвоив которые обучающийся может выполнять целевые виды деятельности (предлагаемые на практических, семинарских, лабораторных занятиях), алгоритмы деятельности обучающихся при выполнении полученных заданий на практических занятиях; требования к результатам выполнения заданий и др.

Учебно-методическое обеспечение подготовки специалиста должно соответствовать следующим требованиям:

– все дисциплины учебного плана должны быть обеспечены: учебно-методической документацией по всем видам учебных занятий; учебной, методической, справочной и научной литературой; информационными базами и доступом к сетевым источникам информации; наглядными пособиями, мультимедийными, аудио-, видеоматериалами;

– обеспечивать доступ для каждого студента к библиотечным фондам и базам данных, соответствующим по содержанию полному перечню дисциплин учебного плана;

– иметь методические пособия и рекомендации по изучаемым дисциплинам и всем видам учебной деятельности, включая самостоятельную работу студентов.

Учебно-методическое обеспечение должно быть ориентированно на разработку и внедрение в учебный процесс инновационных образовательных систем и технологий, адекватных компетентностному подходу в подготовке обучающегося (вариативных моделей управляемой самостоятельной работы студентов, учебно-методических комплексов, модульных и рейтинговых систем обучения, тестовых и других систем оценивания уровня компетенций студентов).

По каждой учебной дисциплине разрабатывается учебно-методический комплекс (УМК) с материалами, помогающими студенту в организации самостоятельной работы, включающий:

– учебную программу дисциплины;

– учебную литературу (учебник, учебное пособие, курс лекций, задачник, руководство по выполнению лабораторных работ и справочник);

– задания для самостоятельной работы студентов;

– методические указания по самостоятельной работе, включая выполнение курсовых проектов (работ).

Для оценки качества самостоятельной работы студентов осуществляется контроль над ее выполнением. Формы контроля самостоятельной работы студентов устанавливаются образовательным учреждением (собеседование, проверка и защита индивидуальных расчетно-графических заданий, коллоквиумы, контрольные работы, защита курсовых проектов (работ), тестирование, принятие зачетов, устный и письменный экзамены, и т.д.).

Рассмотрим требования к учебно-методическому обеспечению.
Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса должно отличаться разнообразием, соответствовать вариативным образовательным программам, разрабатываться для всех видов учебной деятельности студентов и отличаться комплексностью.

Требования к содержанию отдельных компонентов учебно-методических комплексов зависят от вида учебно-методического материала, но общим должен быть комплексный подход. Это означает, что учебно-методическое обеспечение специальности, дисциплины, раздела, темы, модуля представляется в виде некоторого комплекса, который в той или иной форме должен [4]:
– отражать содержание подготовки по специальности, дисциплины или раздела, модуля и т.п., обоснование уровня усвоения;

– содержать дидактический материал, адекватный организационной форме обучения и позволяющий студенту достигать требуемого уровня усвоения;

– представлять студенту возможность в любой момент времени проверить эффективность своего труда, самостоятельно проконтролировать себя и откорректировать свою учебную деятельность;

– максимально включать объективные методы контроля качества образования со стороны администрации и педагогов.

Важнейшей составляющей в организации образовательного процесса является его комплексное учебно-методическое обеспечение. Педагогическая наука и практика убедительно доказывают, что качество образования существенно повышается, если его учебно-методическое обеспечение осуществляется системно и на высоком уровне. Новая целевая ориентация требует качественно других структуры и содержания учебного процесса, позволяющих формировать его в соответствии с требованиями стандартов СПО нового поколения [6].
Система учебно-методической документации и средств обучения должна охватывать все основное содержание программного материала. Комплексность выражается в том, что изучение каждого узлового вопроса содержания обучения по каждой теме (разделу) учебной программы обеспечивается необходимым оптимальным минимумом средств обучения и необходимой документацией, позволяющим качественно осуществлять учебный процесс.

Цели формирования комплексного учебно-методического обеспечения СРС [2]:
– для преподавателя: детальное отражение существующего положения по обеспечению средствами обучения, анализ степени раскрытия дисциплины в рабочих программах разных специальностей и последующее сведение их в логическую систему;

– для студента: получить знания теоретических и практических основ изучаемой дисциплины.

Критерием качества учебно-методического обеспечения является учет дидактических возможностей средств обучения. Различные средства обучения имеют различное назначение, различные дидактические функции и возможности. Комплексный подход в учебно-методическом обеспечении процесса обучения предполагает планирование и создание комплекса соответствующих средств обучения с учетом их преимущественных функций и возможностей, а также типичных ситуаций применения.

Комплексный подход к учебно-методическому обеспечению процесса обучения требует также, чтобы средства обучения обеспечивали и обучающую деятельность преподавателя, мастера, и учебную деятельность обучающихся на всех этапах учебного процесса.

Процесс обучения выполняет три основные функции: образовательную, воспитательную и развивающую. Комплексный подход к учебно-методическому обеспечению предполагает реализацию всех основных функций педагогического процесса в совокупности.

Формирование комплексного учебно-методического обеспечения обусловлено следующими доминирующими потребностями учебного процесса [2]:
– доминантой мотивации познавательной деятельности;

– акцентированием внимания на структурирование учебного материала;

– потребностью в построении определенной системы ориентиров для получения фундаментальных знаний и организации самостоятельной познавательной деятельности студентов с элементами самоконтроля.

К средствам обучения относятся:

– учебно-методическая литература: учебники, учебные пособия, конспекты лекций, справочники, задачники, каталоги, альбомы, частные методики, методические пособия, методические рекомендации, методические разработки, методические указания;
– учебно-наглядные пособия: изобразительные, плакаты, схемы, рисунки, фотографии, чертежи, графики, таблицы, диаграммы;
– натуральные: приборы, механизмы, инструменты, модели, макеты, образцы. К числу такого рода источников учебной информации относят различные карточки-задания, дидактические задания для выполнения самостоятельных, практических, лабораторных работ и курсовых проектов для решения проблемных ситуаций, ситуационных задач.
Изучив и проанализировав всё вышеперечисленное, мы пришли к выводу, что качественно разработанное методическое обеспечение может не только упростить задачу преподавателя, освободив его от необходимости разъяснений, но и увеличить интерес студентов к процессу самостоятельной деятельности, путем вовлечения его в творческую деятельность, такую как: создание презентаций, разработка различных проектов, участие в научных конференциях, олимпиадах и конкурсах. Независимо от формы деятельности студентов, важно то, что эта деятельность самостоятельна. 
Полученную информацию мы учли при разработке методического обеспечения внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении раздела «Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание».
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Самостоятельная работа – это планируемая работа обучающихся, выполняемая по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа способствует: углублению и расширению знаний обучающихся; формированию интереса к познавательной деятельности; овладению приемами процесса познания; развитию познавательных способностей. Именно поэтому она становится главным резервом повышения эффективности подготовки современных специалистов. 
Самостоятельная работа аккумулирует все виды задач, которые позволяют всесторонне охватить содержание учебной работы. Никакие знания, не подкрепленные самостоятельной деятельностью, не могут стать подлинным достоянием человека. Кроме того, самостоятельная работа имеет воспитательное значение: она формирует самостоятельность не только как совокупность умений и навыков, но и как черту характера, играющую существенную роль в структуре личности современного специалиста.

Перед педагогическими кадрами стоят задачи формирования условий для приобретения обучающимися навыков самостоятельной работы.  Педагогическая деятельность преподавателей и мастеров производственного обучения должна обеспечивать оптимизацию форм и методов организации самостоятельной работы обучающихся на основе системы контроля за качеством её выполнения и доступного учебно-методического материала. 
Качественно разработанные методические указания могут не только упростить задачу преподавателя, освободив его от необходимости разъяснений, но и увеличить интерес студентов к процессу самостоятельной деятельности, путем вовлечения его в творческую деятельность, такую как: создание презентаций, разработка различных проектов, участие в научных конференциях, олимпиадах и конкурсах. Независимо от формы деятельности студентов, важно то, что эта деятельность самостоятельна.
Методические указания, разработанные в дипломном проекте, составлены на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) и учебного плана по специальности (специальностям) среднего профессионального образования (далее СПО) 44.02.06. Профессиональное обучение (по отраслям) в соответствии с ФГОС по профессии 270802.10 Мастер отделочных строительных работ; профессионального стандарта «Штукатур», утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 10 марта 2015 г. № 148н.
Методические указания предназначены для обучающихся по специальности СПО 44.02.06. Профессиональное обучение (по отраслям) и профессии 270802.10 Мастер отделочных строительных работ. Могут быть использованы в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке работников в области строительства при наличии среднего (полного) общего образования.

Методические указания разработаны для выполнения сообщений, рефератов, презентаций и других заданий.
Направлены на формирование общих и профессиональных компетенций студента:
ПК 5.1. Выполнять подготовительные работы при производстве

штукатурных работ.
ОК. 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК. 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК. 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК. 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК. 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК. 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
В соответствии с профессиональным стандартом «Штукатур» методическое пособие ориентировано на овладение обобщенной трудовой функцией – Оштукатуривание поверхностей зданий и сооружений вручную и механизированным способом, одной из трудовых функций которой является Ремонт штукатурки.
Система заданий по организации самостоятельных работ по междисциплинарному курсу «Выполнение штукатурных работ» представлена следующими видами заданий:
– работа с презентациями;

– работа с рефератами;

– составление схем; 
– сравнительный анализ по выполнению работ;

– работа с сообщениями;

– составление перечня технологических операций;

– составление конспектов;
– заполнения таблиц;

– составление схематических рисунков рабочего места;

– тестирование.
Каждое занятие отвечает требованиям ФГОС третьего поколения, т.к. направлено на организацию самостоятельной деятельности обучающихся. В работах содержится материал, который необходим студентам при осуществлении их дальнейшей профессиональной деятельности.

Использование разработанных методических указаний позволит повысить эффективность самостоятельной работы обучающихся, в том числе их готовность к самостоятельному получению знаний, освоению общих и профессиональных компетенций.
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Методическое пособие для внеаудиторной самостоятельной работы студентов при изучении раздела «Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание» является частью учебно-методического комплекса по МДК 05.01. Выполнение штукатурных работ, входящему в состав ПМ.05. Выполнение работ по профессии 19727 Штукатур, по специальности 44.02.06. «Профессиональное обучение (по отраслям)».

Разработано в соответствии с требованиями к минимуму результатов освоения ПМ, изложенными в Федеральном государственном стандарте начального профессионального образования по профессии 270802.10 Мастер отделочных строительных работ, утвержденном приказом Министерства образования и науки РФ от «16» апреля 2010 г. № 373, профессионального стандарта «Штукатур», утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 10 марта 2015 г. № 148н.

Методические указания направлены на формирование общих и профессиональных компетенций студента:

ПК 5.1. Выполнять подготовительные работы при производстве

штукатурных работ.
ОК. 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК. 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК. 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК. 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК. 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК. 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

В соответствии с профессиональным стандартом «Штукатур» методическое пособие ориентировано на овладение обобщенной трудовой функцией – Оштукатуривание поверхностей зданий и сооружений вручную и механизированным способом, одной из трудовых функций которой является Ремонт штукатурки.

Методическое пособие адресовано студентам очной и заочной форм обучения строительного профиля.

Методическое пособие содержит: задание на составление технологической карты «Инструменты для подготовки поверхности под оштукатуривание»; составление перечней операций, входящих в подготовку: кирпичной, бетонной, деревянной поверхностей; заполнение таблицы: «Подготовка деревянных перегородок под оштукатуривание»; создание презентации по теме: «Устройство марок и маяков», изображение в рабочей тетради устройства растворных маяков.
Методические указания предназначены для упорядочивания самостоятельной работы студентов в процессе изучения профессионального модуля ПМ.05. Выполнение штукатурных работ.
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа студентов способствует развитию самостоятельности, ответственности и организованности, творческого подхода к решению проблем учебного и профессионального уровня.

Цели самостоятельной работы:

– воспитание формирования нравственных, поведенческих качеств личности: ответственного отношения к порученному делу, критического мышления, чувства долга и трудолюбия, уверенности в себе, способности к самоуважению, нетерпимости к недостаткам;

– дальнейшее развитие и совершенствование способности и готовности к профессиональной деятельности и социальной адаптации; готовности к трудовой деятельности, осознанному выбору профессии; навыков самоорганизации и саморазвития; информационных умений и навыков; 
– освоение знаний об основах трудового законодательства; о методах организации труда на рабочем месте; нормах расхода сырья и материалов на выполняемые работы; технологии подготовки различных поверхностей и различной степени сложности; видах основных материалов, применяемых при производстве штукатурных работ; требованиях строительных норм и правил к качеству штукатурок.
Формирование умений:

– правил чтения чертежей; методов организации труда на рабочем месте;

– технологии подготовки различных поверхностей; 
– приготовление вручную и механизированным способом сухих смесей, обычных и декоративных растворов по заданному составу;

– выполнение оштукатуренных поверхностей различной степени сложности; облицовывание поверхности листами сухой штукатурки; 
– выполнение ремонта оштукатуренных поверхностей и ремонтирование поверхностей, облицованные листами сухой штукатурки; 
– соблюдение правил техники безопасности и производственной санитарии;

– применение полученных знаний и умений в собственной практике; повышение уровня профессиональной деятельности.

Таблица 1.

Трудоёмкость заданий
	Наименование темы
	Трудоемкость, ч.

	ПМ.05. Выполнение штукатурных работ

	Технология подготовки различных поверхностей
	12

	Тема 1.1.
	Виды инструментов для подготовки поверхности под оштукатуривание.
Уход за инструментами для подготовки поверхности под оштукатуривание.
	4

	Тема 1.2.
	Подготовка поверхности под оштукатуривание:
	2

	Тема 1.3.
	Способы промаячивания поверхностей. Правила провешивание стен и потолков.
	2

	Тема 1.4.
	Приемы разметки и разбивки внутренних поверхностей. Назначение марок и маяков. Устройство растворных маяков.
	4


Методические указания по выполнению внеаудиторной самостоятельной работы студентов
Самостоятельная внеаудиторная работа является отдельным этапом образовательного процесса и строится по определённому технологическому циклу, предполагающему следующую последовательность этапов проведения:

1. Планирование.
2. Отбор материала, выносимого на самостоятельную работу.
3. Методическое и материально-техническое обеспечение самостоя​тельной работы.
4. Постоянный мониторинг и оценка самостоятельной работы.

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы студента являются:

– уровень освоения студентом учебного материала;

– уровень сформированности умения использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

– уровень сформированности общих знаний и умений;

– оформление материала в соответствии с предъявляемыми требованиями.
Они представлены в данном методическом обеспечении на странице 45.
Формы контроля обучающихся:

– устный и комбинированный опрос; 
– проверка на основе письменных и графических работ (доклады, рефераты, текстовые задания, составление инструкционных карт, заполнение таблиц); 
– тестирование;

– систематическое наблюдение за работой студентов в обучении.

Виды самостоятельной работы обучающихся:

– подготовка сообщений;

– составление таблиц;

– работа с дидактическим материалом;

– подготовка презентаций;

– работа с дополнительной литературой;

– работа с первоисточниками (конспектирование и реферирование);

– подготовка рефератов;

– работа с учебниками, справочниками, энциклопедиями;

– выполнение индивидуальных заданий, направленных на развитие у студентов самостоятельности и инициативы.

Формы самостоятельной внеаудиторной работы и предлагаемые задания имеют дифференцированный характер, учитывают специфику изучаемого профессионального модуля, индивидуальные особенности студентов, специальность. 
Для создания условий успешного выполнения самостоятельной работы студентов разработаны методические рекомендации для организации внеаудиторной самостоятельной деятельности.
Задания для внеаудиторной самостоятельной работы 
Раздел 1.2. ПМ.05. Выполнение штукатурных работ – Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание.
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся, в ходе освоения раздела: «Технология подготовки различных поверхностей под оштукатуривание», должен:
иметь практический опыт:

– выполнения подготовительных работ при производстве штукатурных работ.

уметь:

– организовывать рабочее место;

– просчитывать объёмы работ и потребности в материалах;
– определять пригодность применяемых материалов;

– создавать безопасные условия труда;

– прибивать изоляционные материалы и металлические сетки;

– набивать гвозди и оплетать их проволокой;

– выполнять насечку поверхностей вручную и механизированным способом;

– пробивать гнёзда вручную с постановкой пробок.

знать:

– основы трудового законодательства;
– правила чтения чертежей;
– методы организации труда на рабочем месте;
– нормы расходов сырья и материалов на выполняемые работы;
– технологию подготовки различных поверхностей;
– виды основных материалов, применяемых при производстве штукатурных работ;
– свойство материалов, используемых при штукатурных работах;
– наименование, назначение и правила применения ручного инструмента, приспособления и инвентаря.
Уважаемые студенты, по данному разделу для самостоятельной работы вам предлагаются для выполнения следующие задания:
Тема 1.1. Виды инструментов для подготовки поверхности под оштукатуривание. Уход за инструментами для подготовки поверхности под оштукатуривание.
1. Ознакомиться с требованиями по технике безопасности при подготовке поверхностей под оштукатуривание.
Выполняя данное задание, рекомендуется воспользоваться Интернет-ресурсом, например: http://www.diy.ru/post/1740/ Техника безопасности при выполнении штукатурных работ.
2. Ознакомиться с требованиями СНиП к готовности стен здания.
СНиП 3.04.01-87 ОТДЕЛОЧНЫЕ РАБОТЫ.

При выполнении данных заданий, вы можете воспользоваться источниками из списка использованной литературы, представленном в данном методическом обеспечении на станице 46, или же иными подходящими источниками, Интернет-ресурсами.
3. Составить технологическую карту: «Инструменты для подготовки поверхности под оштукатуривание»:
	Эскиз
	Наименование
	Назначение

	
	
	


Тема 1.2. Подготовка поверхности под оштукатуривание.
1.
Составить перечень операций, входящих в подготовку кирпичной поверхности:
	Эскиз
	Выполнение операций
	Охрана труда

	
	
	


2.
Составить перечень операций, входящих в подготовку бетонной поверхности:

	Эскиз
	Выполнение операций
	Охрана труда

	
	
	


3.
Составить перечень операций, входящих в подготовку деревянной поверхности:
	Эскиз
	Выполнение операций
	Охрана труда

	
	
	


4.
Впишите название поверхностей, подготавливаемых в следующем порядке:

	
	
	
	

	1. Надколка досок шириной более 10 см;

2. Навешивание теплоизоляционных материалов;

3. Набивка драни под углом 450 к полу.
	1. Срубка и шлифовка неровностей;

2. Конопатка пазов (между плитами) паклей, смоченной в гипсе, на глубину 20 мм;

3. Смачивание водой.
	1. Затягивание сеткой или оплетение проволокой диаметром 1 мм через 5 см;

2. Под сетку подкладывают прутки диаметром 5 мм для образования зазоров.
	1.Выборка швов на глубину 10 мм или 2.Насечка (если швы заполнены раствором);

3.Очистка;

4.Смачивание водой.

	
	
	
	

	1. Насечка или 2.Пескоструйная обработка или 3.Промывка 15 % раствором соляной кислоты;

4.Очистка;

5.Смачивание.
	1.Набивка сетки с ячейками не более 40х40 мм или 2.Набивка гвоздей и оплетение проволокой
	1. Набивка драни;

2.Нарезка сетки на полосы 15 см;

3.Крепление сетки толстыми кровельными гвоздями через 20 см.
	1. Заделка гипсовыми, бетонными плитами или 
2.Затягивание сеткой


5.
Заполнить таблицу:

«Подготовка деревянных перегородок под оштукатуривание»
	Наименование операций, орудия труда
	Характеристики приемов труда
	Эскизы

	1.Организация рабочего места.
Дрань, рогожа, мешковина;
Ножницы.
	
	

	2.Сортировка драни.
	
	

	3.Подготовка поверхности
Молоток, стамеска, топор.
	
	

	4. Натягивание рогожи или мешковины.
	
	

	5. Разметка поверхности под набивку дранью.
	
	

	6. Набивка простильной драни;
Подмости;
дрань, гвозди;
Молоток;
Уровень, отвес.
	
	

	7.Набивка выходной драни.
	
	

	8. Контроль качества.
	
	


6.
Ответить на вопросы:

1. Как подготовить поверхность стены к штукатурке?

2. Как подготовить к штукатурке стены, обшитые деревянными досками?

3. Как подготовить кирпичную поверхность?

4. Как подготовить поверхность из шлакоблочного кирпича?

5. Как подготовить деревянную поверхность?
Тема 1.3. Способы промаячивания поверхностей. Правила провешивание стен и потолков.

1.
Перечислись способы промаячивания поверхностей.
2.
Написать доклад на тему: «Правила провешивания стен и потолков».

Тема 1.4. Приемы разметки и разбивки внутренних поверхностей. Назначение марок и маяков. Устройство растворных маяков.
1.
Поисковая исследовательская работа обучающихся с использованием Интернет – ресурсов.

Тема для поиска: Приёмы разметки и разбивки внутренних поверхностей.
2.
Создать презентацию на тему «Устройство марок и маяков».
3.
Начертить схему «Устройство растворных маяков».
4.
Допишите предложения:

а) Чтобы обеспечить хорошее сцепление раствора с поверхностью, её подготовляют, т.е. __________________________________________________.
б) При подготовке некоторых поверхностей возникает необходимость обить их _____________ или сделать __________________________ для лучшего сцепления раствора с поверхностью.

в) По способу изготовления штукатурная дрань делится на ___________________.
г) Выпускают дрань ______________ и _____________.
д) До начала набивки дрань сортируют на _________________ и ______________.
5.
Отметьте правильный ответ.
А) На какую глубину выбирают швы кладки при подготовке поверхностей из бутового камня?

а)10 мм; б)15 мм; в)20 мм;

Б) На какую глубину выбирают швы кладки при подготовке кирпичных поверхностей?

а)10 мм; б)15 мм; в)20 мм;

В) Каким инструментом прочищают каменные поверхности, чтобы придать им шероховатость?

а) стальная щётка; б) цикля; в) скребок;

Г) Каким инструментом (несколько правильных ответов) производят насечку поверхностей?

а) отбойный молоток; б) зубило и молоток; в) молоток – кулачок; г) бучарда.

Д) Как подготавливают широкие доски деревянной поверхности к оштукатуриванию?

а) шлифуют и смачивают; б) надкалывают и в надколы вставляют клинья; в) оплетают их проволокой или мешковиной;

Е) Ширина драни ______. толщина драни ________, длина драни _______.

Ж) Под каким углом к поверхности пола располагают драницы _______

З) Какое расстояние между рядами драни при креплении её к поверхности _____.

И) Какой материал используют для тепло, и звукоизоляции при подготовке деревянных поверхностей?
Рекомендации по выполнению самостоятельных работ и

критерии оценки

Важной частью самостоятельной работы студента является подготовка и защита рефератов, докладов, проектов, эссе, контрольных и курсовых работ.

Видами самостоятельной работы при изучении любой дисциплины являются подготовка доклада, реферата, сообщений или конспекта. Эти работы относятся к письменным работам.

Доклад – это словесное или письменное изложение сообщения на определенную тему.

Составление доклада осуществляется по следующему алгоритму:

1. Подобрать литературу по данной теме, познакомиться с её содержанием.

2. Пользуясь закладками отметить наиболее существенные места или сделать выписки.

3. Составить план доклада.

4. Написать план доклада, в заключение которого обязательно выразить своё отношение к излагаемой теме и её содержанию.

5. Прочитать текст и отредактировать его.

6. Оформить в соответствии с требованиями к оформлению письменной работы.

Примерная структура доклада:
1. Титульный лист.
2. Пояснительная записка.
3. Введение.
4. Текст работы.
5. Заключение.

6. Список использованной литературы.

2. Реферат (от латинского refero – докладываю, сообщаю) – краткое изложение в письменном виде или в форме публичного выступления содержания книги, научной работы, результатов изучения научной проблемы; доклад на определенную тему, включающий обзор соответствующих литературных и других источников. Как правило, реферат имеет научно-информационное назначение. 
В процессе работы над рефератом можно выделить 4 этапа:

1. Вводный – выбор темы, работа над планом и введением.

2. Основной – работа над содержанием и заключением реферата.

3. Заключительный – оформление реферата.

4. Защита реферата (на экзамене, студенческой конференции и пр.)

Структура реферата:

– титульный лист;
– содержание: излагается название составляющих (глав, разделов) реферата, указываются страницы;
– введение: обоснование темы реферата, ее актуальность, значимость; перечисление вопросов, рассматриваемых в реферате; определение целей и задач работы; обзор источников и литературы. Его объем 1-3 страницы;
– основная часть: основная часть имеет название, выражающее суть реферата, может состоять из двух-трех разделов, которые тоже имеют название. В основной части глубоко и систематизировано излагается состояние изучаемого вопроса; приводятся противоречивые мнения, содержащиеся в различных источниках, которые анализируются и оцениваются с особой тщательностью;
– заключение (выводы и предложения): формулируются результаты анализа эволюции и тенденции развития рассматриваемого вопроса; даются предложения о способах решения существенных вопросов.

Объем заключения 2-3 страницы.

При изложении материала необходимо соблюдать следующие правила:
1.
Не рекомендуется вести повествование от первого лица единственного числа. Нужно выбирать безличные формы глагола. Например, вместо фразы «проведение мною эксперимента», лучше писать «проведенный эксперимент».
2.
При упоминании в тексте фамилий обязательно ставить инициалы перед фамилией.
3.
Цитата приводится в той форме, в которой она дана в источнике и заключается в кавычки с обеих сторон.
4.
Каждая глава начинается с новой страницы.
3. Конспект – это последовательное, связное изложение материала книги или статьи в соответствии с ее логической структурой. Основная часть конспекта составляют тезисы, но к ним добавляются и доказательства, факты и выписки, схемы и таблицы, а также заметки самого читателя по поводу прочитанного. Если конспект состоит из одних выписок, он носит название текстуальный конспект. Это самый “не развивающий” вид конспекта, так как при его составлении мысль студента практически выключается из работы, и все дело сводится к механическому переписыванию текста. Если содержание прочитанного представлено в основном в форме изложения, пересказа — это свободный конспект. Если из прочитанного, в качестве основных, выделяются лишь одна или несколько проблем, относящихся к теме, но не все содержание книги — тематический конспект.

4. Сообщение.

Правила написания сообщения:
1. По карточке в библиотеке выбрать литературу по теме.

2. Изучить литературу, составь план отдельных разделов.

3. Составить план сообщений (систематизация полученных сведений, выводы и обобщения).

4. При оформлении сообщений использовать рисунки, схемы и др.

Время для зачитывания выступления с сообщением и конспектом – 3 - 5 минуты, с докладом и рефератом 5-8 минут.

Требования к оформлению и содержанию письменной работы

Письменная работа (реферат, доклад и т.д.) должна отвечать определенным требованиям.
На Титульном листе необходимо указать следующие данные:

	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Иркутской области

«Иркутский колледж автомобильного транспорта и дорожного строительства»

РЕФЕРАТ НА ТЕМУ

«Тема»
Выполнил:

Обучающийся группы __________
Севостьянова Е. А.
Проверил:

Змичеровская Л. А., преподаватель
Иркутск 2018



Список использованной литературы оформляется следующим образом:
– порядковый номер в списке;

– фамилия и инициалы автора;

– название книги (для статьи её заглавие, название сборника или журнала, его номер);

– место издания, издательство и год выпуска.

Например:

1. Стуканов, В. А. Основы теории автомобильных двигателей и автомобиля : учеб. пособие для студ. среднего проф. образования / В. А. Стуканов. – М.: Форум, 2004. – 336 с.
2. Перова, Т. Ю. Менеджмент : учеб. пособие для студ. среднего проф. образования / Т. Ю. Перова. – 3-е изд. – Ростов н /Д : Феникс, 2006. – 342 с. – (Среднее профессиональное образование).
При ссылке на источник в тексте приводится порядковый номер и номер страницы использованной литературы, заключенный в квадратные скобки, например (9, 81 с.(, также возможно вынесение ссылки в нижнюю левую часть листа.

Оформление работы:
Письменная работа выполняется на листах формата А4, на одной стороне листа. 
Шрифт – Times New Roman, размер шрифта – 14 пт, межстрочный интервал – 1.5.

Рекомендуемый объем:

Доклад – 3-5 листов формата А4;

Реферат – 10-15 листов формата А4.

При написании письменной работы необходимо соблюдать следующие поля:

Сверху – 2см, снизу – 2см, слева – 3см, справа –1,5см.

Абзац должен начинаться с расстояния 3,5см.

Все страницы работы нумеруются арабскими цифрами. Нумерация должна быть сквозной, от титульного до последнего листа текста. На титульном листе нумерация страниц не проставляется.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы и т.д.) располагаются непосредственно после текста, где они упоминаются впервые или на следующей странице. Каждая иллюстрация должна иметь название и номер. Нумерация иллюстраций должна быть сплошной по всему тексту, например:

Рисунок 1. Инструменты для штукатурных работ: а – штукатурная лопатка; б – сокол; в – ковш; г – сокол; д – гладилка; е – тёрка; ж – полутёрок.

Цифровой материал оформляется в виде таблиц, которые располагаются непосредственно после текста. Таблицы нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер таблицы размещают в правом верхнем углу, над её заголовком после слова «Таблица». Заголовок таблицы помещается над таблицей посредине. Заголовки граф начинают с прописных букв, а подзаголовки со строчных. Текст в таблице выполняется 12 шрифтом, например:
Таблица 2.

Требования к поверхностям, подготовленным к оштукатуриванию
	Вид отделки
	Допускаемые отклонения

	Простая штукатурка
	поверхности от плоскости
	от вертикали или горизонтали оконных и дверных откосов, пилястр, лузг, усенков
	криволинейных поверхностей от проектного положения
	тяг от прямой линии (на всю длину тяги)

	Улучшенная штукатурка
	не более 2 неровностей глубиной или высотой до 2 мм
	1 мм на 1 м высоты или длины, но не более 4 мм на весь элемент
	5 мм
	2 мм

	Высококачественная штукатурка
	не более 2 неровностей глубиной или высотой до 1,5 мм
	1 мм на 1 м высоты или длины, но не более 2 мм на весь элемент
	3 мм
	1,8 мм


Безусловно, при написании реферата недопустимо ограничиваться одним учебником или пособием. Следует изучить несколько источников, что позволит полнее представить рассматриваемую проблему.

Таблица 3.

Критерии оценки за доклад, реферат, конспект, сообщение.
Используется рейтинговая система оценок:

	Критерии
	Баллы

	Правильность оформления доклада, реферата
	1-5

	Краткость, четкость изложения материала
	1-5

	Профессионализм изложения
	1-5

	Грамотно и четко сделанные выводы
	1-5

	Наглядность (наличие таблиц, графиков, схем, фотографий, рисунков)
	1-5

	Выступление с докладом, защита реферата
	1-5


	Баллы
	Оценка

	26-30
	Отлично

	20-25
	Хорошо

	15-19
	Удовлетворительно

	Менее 15
	Неудовлетворительно


5.Создание презентаций.
Мультимедийные презентации используются для того, чтобы выступающий смог на большом экране или мониторе наглядно продемонстрировать дополнительные материалы к своему сообщению, докладу.

Общие требования к презентации:

Презентация не должна быть меньше 8 – 10 слайдов.

Первый лист – это титульный лист, на котором обязательно должны быть представлены: название темы; название образовательного учреждения; фамилия, имя, отчество автора.

Следующим слайдом должно быть содержание, где представлены основные этапы (моменты) презентации. Желательно, чтобы из содержания по гиперссылке или кнопке можно перейти на необходимую страницу и вернуться вновь на содержание.

Дизайн – эргономические требования: сочетаемость цветов, ограниченное количество объектов на слайде, цвет текста.

В презентации необходимы импортированные объекты из существующих цифровых образовательных ресурсов.

Последними слайдами презентации должны быть глоссарий и список литературы

Практические рекомендации по созданию презентаций.

Создание презентации состоит из трех этапов:

I. Планирование презентации включает в себя:

1. Определение целей.

2. Сбор информации об аудитории.

3. Определение основной идеи презентации.

4. Подбор дополнительной информации.

5. Планирование выступления.

6. Создание структуры презентации.

7. Проверка логики подачи материала.

8. Подготовка заключения.

II. Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, содержание и соотношение текстовой и графической информации.

III. Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.

Требования к оформлению презентаций.
В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков.
Таблица 4.

Оформление слайдов.
	Стиль
	Соблюдайте единый стиль оформления

Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации.

Вспомогательная информация (управляющие кнопки) не должны преобладать над основной информацией (текстом, иллюстрациями).

	Фон
	Для фона предпочтительны холодные тона.

	Использование цвета
	На одном слайде рекомендуется использовать не более трех:

цветов один для фона, один для заголовка, один для текста.

Для фона и текста используйте контрастные цвета.

	Анимационные эффекты
	Используйте возможности компьютерной анимации для представления информации на слайде.

Не стоит злоупотреблять различными анимационными эффектами, они не должны отвлекать внимание от содержания информации на слайде.


Таблица 5.

Представление информации:

	Содержание информации
	Используйте короткие слова и предложения.

Минимизируйте количество предлогов, наречий, прилагательных.

Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	Предпочтительно горизонтальное расположение информации.

Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.

Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

	Шрифты
	Для заголовков – не менее 24.

Для информации не менее 18.

Шрифты без засечек легче читать с большого расстояния.

Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.

Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.

Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).

	Способы выделения информации
	Следует использовать:

рамки; границы, заливку;

штриховку, стрелки;

рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.

	Объем информации
	Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, выводов, определений.

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:

с текстом;

с таблицами;

с диаграммами.


Таблица 6.

Критерии оценки за презентацию

Используется рейтинговая система оценок:

	Критерии
	Баллы

	Правильность выбор дизайна презентации
	1-5

	Объем информации, вынесенной на слайд
	1-5

	Верное использование шрифтов
	1-5

	Профессионализм изложения информации
	1-5

	Наглядность информации (наличие таблиц, графиков, схем, фотографий, рисунков)
	1-5

	Показ презентации

	1-5


	Баллы
	Оценка

	26-30
	Отлично

	20-25
	Хорошо

	15-19
	Удовлетворительно

	Менее 15
	Неудовлетворительно


6. Составление таблиц.
1. Таблица должна быть составлена компактно, т. е. быть небольшой по размеру и легко обозримой.

2. Общий заголовок таблицы должен кратко выражать ее основное содержание. 
3. Строки подлежащего и графы сказуемого располагают в виде частных слагаемых с последующим подытоживанием по каждому из них.

4. Для удобства анализа таблицы при большом числе строк подлежащего и граф сказуемого возникает потребность в нумерации тех из них, которые заполняются данными.

5. При заполнении таблиц нужно использовать следующие условные обозначения: при отсутствии явления пишется (-) прочерк, если нет информации о явлении, ставится многоточие (…) или пишется: «нет сведений».

6. Графы и строки должны содержать единицы измерения, соответствующие поставленным в подлежащем и сказуемом показателям. При этом используются общепринятые сокращения единиц измерения, например: чел., руб. и т. д. Если графы имеют единую единицу измерения, то она выносится в заголовок таблицы.

7. Для удобной работы с цифровым материалом числа в таблицах следует расставлять в середине граф, одно под другим: единицы под единицами, запятая под запятой и т. д., четко соблюдая при этом их разрядность.

8. В таблицу можно включать примечания, в которых будут указываться источники данных, более подробное содержание показателей и другие необходимые пояснения.

9. Для того чтобы проанализировать данные, которые содержит таблица, необходимо прежде ознакомиться с названием таблицы, заголовками ее граф и строк.

7. Составление схем.

Форматы:

Форматы листов схем выбирают в соответствии с требованиями. При выборе форматов следует учитывать:

– объем и сложность проектируемого изделия (установки);

– необходимую степень детализации данных, обусловленную назначением схемы;

– условия хранения и обращения схем;

– особенности и возможности техники выполнения.

Выбранный формат должен обеспечивать компактное выполнение схемы, не нарушая ее наглядности и удобства пользования ею.

Построение схемы:

– схемы выполняют без соблюдения масштаба, действительное пространственное расположение составных частей изделия (установки) не учитывают или учитывают приближенно;

– графические обозначения элементов (устройств, функциональных групп) и соединяющие их линии связи следует располагать на схеме таким образом, чтобы обеспечивать наилучшее представление о структуре изделия и взаимодействии его составных частей.
Критерии оценки внеаудиторной самостоятельной работы
Качество выполнения внеаудиторной самостоятельной работы студентов оценивается посредством текущего контроля самостоятельной работы студентов. Текущий контроль СРС – это форма планомерного контроля качества и объема приобретаемых студентом компетенций в процессе изучения дисциплины, проводится на практических и семинарских занятиях и во время консультаций преподавателя.
Максимальное количество баллов «отлично» студент получает, если:
– обстоятельно с достаточной полнотой излагает соответствующую тему;
– дает правильные формулировки, точные определения, понятия терминов;
– может обосновать свой ответ, привести необходимые примеры;
– правильно отвечает на дополнительные вопросы преподавателя, имеющие целью выяснить степень понимания студентом данного материала.
Оценку «хорошо» студент получает, если:
– неполно, но правильно изложено задание;
– при изложении были допущены 1-2 несущественные ошибки, которые он исправляет после замечания преподавателя;
– дает правильные формулировки, точные определения, понятия терминов;
– может обосновать свой ответ, привести необходимые примеры;
– правильно отвечает на дополнительные вопросы преподавателя, имеющие целью выяснить степень понимания студентом данного материала.
Оценку «удовлетворительно» студент получает, если:
– неполно, но правильно изложено задание;
– при изложении была допущена 1 существенная ошибка;
– знает и понимает основные положения данной темы, но допускает неточности в формулировке понятий;
– излагает выполнение задания недостаточно логично и последовательно;
– затрудняется при ответах на вопросы преподавателя.
Оценка «неудовлетворительно» студент получает, если:
– неполно изложено задание;
– при изложении были допущены существенные ошибки, т.е. если оно не удовлетворяет требованиям, установленным преподавателем к данному виду работы.
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