Дистанционный образовательный проект «Web-Walk. Край родной в Сети и в Сердце»


Мастер класс Google-Walk  
"В бесконечность. И дальше..." или начинаем знакомство с сервисами Google
05.11 – 16.11
Из некоторых уроков мы извлекаем 
лишь умение сидеть прямо.

Владислав Катажиньский

Учимся: 

1. Создавать личный аккаунт в Google (если кто этого ещё не сделал);

2. Создавать, размещать, редактировать документы Google (на примерах документа Word и простейшей таблицы Excel)

При этом выполняем работы:

1. Создаём аккаунт в Google для команды/личный (если ещё не создан);

2. Указываем свой аккаунт в созданной организаторами табличке в Google «Если хочешь узнать чьё-то имя, сначала назови своё».

3. Создаем документ Word по оценке визиток команд своей группы, размещаем его в Документах Google
4. Проводим перекрестную оценку визитных карточек по группам

5. Отправляем полученные результаты организаторам проекта.

Что в итоге?

В результате Вы познакомитесь с одним из сервисов Google, научитесь работать с документами открытого доступа, выразите своё мнение о визитках команд (участников) Вашей группы и узнаете мнение участников проекта о своей работе.

В это время члены жюри проведут окончательную оценку Ваших визиток, с учётом Ваших пожеланий, изменений и т.д. 

Учебные материалы
Вместо введения. Всё своё ношу с собой

Развитие сети Интернет привело к качественному изменению учебного ландшафта. Сеть Интернет перестает быть  каналом, позволяющим получить доступ к удаленному ресурсу. Сеть Интернет сегодня сама становится  ресурсом, который позволяет решать новые задачи, реализовывать учебную деятельность, которая не мыслится  и не реализуется вне сети.  Благодаря объединенным в сеть компьютерам, людьми могут творить новые чудеса, и это  чудеса более высокого уровня. То, что вчера казалось чудесным,  сегодня может быть передано в ручки исполнительных программных агентов. 

Цифровая память, программные агенты и сеть удивительно расширяют наши возможности. Еще более удивительно они расширяют поле для совместной деятельности и нашего сотрудничества с другими людьми. Мы можем поделиться своими коллекциями, можем совместно использовать наши цифровые ресурсы, можем общаться между собой, образуя виртуальное сообщество. Люди приходят в сетевые сообщества, для того чтобы делиться знаниями, спрашивать и учиться у других людей, искать единомышленников и совершить действия, которые не под силу совершить в одиночку. 

С распространением сервисов Web 2.0 открываются всё новые возможности для деятельности, в которую чрезвычайно легко вовлекаются люди, не обладающие никакими специальными знаниями в области информатики. Новые формы деятельности связаны как с поиском в сети информации, так и с созданием и редактированием собственных цифровых объектов – текстов, фотографий, программ, музыкальных записей, видеофрагментов. Обустройство личного информационного пространства требует небольших, но постоянных усилий. Сеть стала местом, где мы находимся постоянно, совершаем действия при помощи социальных сервисов, помогающих думать и действовать вместе. Наша практика повседневных действий меняется, и  мы все время учимся и переучиваемся совершать простые действия – читать новости, искать информацию, классифицировать и делиться найденным. 

Среда Google содержит множество инструментов, которые могут оказаться полезными для индивидуальной и совместной деятельности. В наших мастер-классах мы познакомимся только с двумя из существующих сервисов Google – Документами Google и Блогами. Но абсолютно все сервисы Google ориентированы на сетевое взаимодействие людей, в этой среде важны возможности общения и сотрудничества. Мы можем записать это как простое уравнение:

Среда Google = Общение + Сотрудничество
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Рисунок 1 Структура сервисов в среде Google
Среда современных сетевых сервисов  открывает перед нами возможность создавать и отрабатывать именно те ситуации, в которых неизбежно осваиваются и отрабатываются компетентности, необходимые 21 веку:

· Информационная грамотность - умение искать информацию, сравнивать различные источники, распознавать нужную информацию 

· Медийная грамотность - способность распознавать и использовать различные типы медиаресурсов.

· Организационная грамотность – способность планировать свое  и время своей группы; понимание взаимосвязей, которые существуют между людьми, группами, организациями,

· Коммуникативная грамотность – навыки эффективного общения и сотрудничества

· Продуктивная грамотность - способность к созданию качественных продуктов, использование адекватных средств, планирование.

При этом мы не просто знакомимся  с принятыми в обществе формами деятельности или  классификации, но попадаем в богатую информационную среду. Здесь мы можем принять практическое участие в коллективной деятельности. Через постоянную практику и повторение однотипных мелких действий  у нас формируется новый стиль поведения, размышления и сотрудничества.

Эпизод первый. «Если хочешь узнать чьё-то имя, сначала назови своё или учимся редактировать открытый документ».

Самое первое действие, которое необходимо совершить для получения возможности работы с сервисами Google – это создать свой аккаунт.

Справка:
Аккаунт Google - это единая система входа, которая позволяет получить доступ к продуктам Google. Если Вы пользовались одним из продуктов Google ранее, то у Вас уже есть аккаунт Google. 

Имя пользователя аккаунта - это адрес электронной почты, который использовался при создании аккаунта Google. Если Вы пользуетесь Gmail, войдите, используя имя пользователя Gmail.
Задание. Обязательное. 

1. Создать свой аккаунт Google (если ещё нет). Разместить свой аккаунт Google  в строке своей команды в документе google_ww.xls
Итак, начинаем: 
Те участники (команды) которые уже создали свой аккаунт google начинают работать только с пункта 6.1. 
1. Для создания аккаунта в сервисах Google в адресной строке введите адрес: http://www.google.ru/ или http://www.google.com/.  

2. В правом верхнем углу нажмите на слово Вход.

3. Щелкните Создайте аккаунт прямо сейчас (см. Рис. 1).
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Рис. 1

4. На странице Создать аккаунт Google (Рис. 2) введите Ваши персональные данные  и нажмите Я принимаю условия. Создайте новый аккаунт.
При создании аккаунта требуется учитывать следующее.

· Пароль должен быть введен латиницей. Длина пароля должна составлять не менее восьми символов, причем обычные слова лучше не использовать. В качестве пароля желательно использовать уникальную комбинацию цифр и букв.
· В разделе "Проверка слова" нужно ввести искаженные символы так, как они отображаются на картинке (с учетом порядка символов и их регистра). 
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5. Чтобы проверить связанный с Вашим аккаунтом электронный адрес, Вам будет направлено письмо на электронный адрес указанный Вами при создании аккаунта (например, gar3180@yandex.ru ). Чтобы активировать аккаунт Google, пожалуйста, проверьте почту и откройте присланную ссылку, перейдя по ней, Вы увидите сообщение «Электронный адрес проверен. Спасибо за подтверждение Вашего аккаунта Google – он был активирован. Для продолжения нажмите здесь».

6. Перейдя по ссылки со слов «Для продолжения нажмите здесь» Вы перейдете на cтартовую страницу  Google. (Далее переходите к пункту № 7 первого эпизода данного мастер-класса)
6.1. Если Вы уже ранее создали свой аккаунт google, то наберите в адресной строке браузера адрес:   http://google.com . В правом верхнем углу страницы кликните на ссылку «Войти». Введите свой аккаунт и пароль. 
7. Далее кликните по ссылке «ещё» и выберите сервис «Документы».
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Вы получите доступ к собственным документам Google, которые Вы создавали сами, или к которым для Вас кто-то открыл доступ (например, организаторы проекта Web-Walk). Вам было выслано
 автоматически сгенерированное приглашение к редактированию этого документа. В письме содержалась ссылка, по которой находится данный документ. Кликнув по ссылке Вы получите доступ к  документу google_ww . 
8. Это документ  откроется у Вас в отдельном окне. 
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9. Найдите ID своей команды. Кликните дважды в ячейку «Аккаунт google» в строке своей команды
В этой строке замигает курсор. Введите в эту строку аккаунт своей команды (на рисунке введён аккаунт организаторов проекта).
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10. После этого не забудьте сохранить внесённые изменения. Файл – Сохранить и закрыть.
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11. Теперь, если Вы не собираетесь выполнять второе задание прямо сейчас, можно выйти из документов Google. 
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12. Внимание! При работе с документом будьте осторожны! Вносите текст и изменения только в ячейку напротив ID своей команды! И помните, эти данные необходимы другим командам, для выполнения второго задания. Не подводите коллег!
Эпизод второй. « Создаём и приглашаем ».
Понятно, чтобы что-то где-то появилось -  его должен кто-то туда положить. Документы в сервисе Google не возникают сами по себе из ниоткуда. Их необходимо там разместить или создать.

Проще всего изначально создать документ на локальном компьютере, затем разместить его в документах Google и пригласить нужных соавторов. 

Как это сделать?

Задание. Обязательное. 

1. Создать документ MS Word  по образцу. Разместить его в документах Google. Пригласить в качестве соавторов организаторов проекта и команды, входящие в Вашу группу.

1. Создайте документ в MS Word  по образцу:

*******************************************************************************************

[image: image1.png]oToansBoms Picasa
Bueo YouTube

Mo Google

CHeTeMa NonkacsaTen KO NoHCKE

BnokHoT

Google-Reader

3aknan Google

Mowcxossie cepemce

Teopaeckie cepemc

Blogger /

LlokymeHT!

Hoxywenr Google | 9nextponmeis Tabmuel

Mpesentaunm
Oyt Googe | SRS
S Kanewaape Google

Google Yat

(Gesa Goosle) oura Gmsi

Kaptel Google

\ [ Pnavera sewns

\_eomipopmaLyonHLie cepsuesl |
SRR L aveanuoe weto
Sketeh Up

\_Mepesoguuk



Перекрестная оценка 
визитной карточки команды
 «Аборигены»  W768

Уважаемые соперники, соратники и единомышленники!

Мы будем рады узнать ваше мнение о нашей визитке. Добро пожаловать на страницу нашей команды (адрес страницы)

	ID и название команды, оценивающей работу
	Балл рейтинга
	Нам понравилось
	Вызвало вопросы
	Хотим предложить

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*********************************************************************************************
2. сохраните документ под именем «google_w_ID-вашей команды.doc»

3. войдите со своим аккаунтом в документы Google.
4. загрузите созданный документ в документы Google, кликнув по кнопке «Загрузить» 
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5. У вас откроется страница  «Загрузить файл»: 
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Кликните по кнопке «обзор» и выберите созданный Вами файл  под именем «google_w_ID-вашей команды.doc» на своем компьютере. Затем в окне «Как вы хотите его назвать?» введите имя документа  - Название и ID Вашей команды.  Например,  Аборигены w768. После чего кликните по кнопке «Загрузить файл».
2. Файл загрузился в Интернет в документы Google. Теперь Вам нужно пригласить в качестве соавторов команды, входящие в Вашу группу. (Узнать, какие команды входят в Вашу группу можно из файла groups.xls.). Для этого необходимо кликнуть по кнопке «Совместный доступ» , затем в выпадающем списке кликнуть по надписи «Предоставить доступ другим пользователям» [image: image11.jpg]e, Bam | Gopuar Tabmwia | Vincpmen | Croseta
cow v 2m B L U Av S+ couma F

BHITHOR o gruonare xax seC TP Y.
pocuorpers xax set rpany (peanpocuors)

UASapardum T O GRSRONTY) |

Vaascasiasie conspuust, copamac u edusor NIl

Mat 6yzen pas yowams same e  amelt isirie. J10Gpo MOKATORATS Ha CTPAKILY HAmEH KOMANIM
. (aawec crpaioant)





и на открывшейся странице выбрать: Пригласить других пользователей – в качестве соавторов – в окне ввести через запятую электронные адреса команд Вашей группы (их аккаунты Google) и аккаунт организаторов проекта irina63r@gmail.com. (аккаунты команд можно узнать в открытом документе Google google_ww.xls  Вам было выслано автоматически сгенерированное приглашение к редактированию этого документа) 
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Внимание! 

Во-первых, приглашайте ТОЛЬКО команды, входящие в Вашу группу (файл groups.xls). 

Во-вторых, пригласите в качестве соавтора организаторов

В-третьих, не забудьте в Дополнительных разрешениях убрать галочки! (рисунок выше).

Теперь можно кликнуть по кнопке «Пригласить соавторов». У вас откроется окно с предложением отправить приглашение на указанные Вами адреса. Напишете произвольный текст приглашения и отправьте письмо. Затем можете вернуться к документу или выйти из документов Google.
Эпизод третий. «Не держи камень за пазухой. Подари его другу!»
Понятно, что одновременно с Вами документы для перекрестной оценки визитных карточек будут делать и другие команды, входящие в Вашу группу. 
Задание. Обязательное. 

1. Оценить визитные карточки команд, входящих в Вашу группу. Свои комментарии разместить в документах  Google. 
*******************************************************

1. Итак, на Ваш электронный адрес пришло письмо, с приглашением к совместному редактированию документа. В письме содержится ссылка на этот документ. Кликните по ссылке
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.
2. Если в данный момент Вы вышли из сервисов Google, то у Вас откроется главная страница сервиса «Документы Google». Для  доступа к документу введите свой аккаунт и пароль:

[image: image14.jpg]



3. Кликните по кнопке «Войти» и у Вас откроется документ команды. В любой незаполненной строке введите свои реквизиты (название и ID Вашей команды), рейтинговый балл и комментарии. (Как оценивать работы, смотрите в  файле sensey2_ww.doc). Сохраните и закройте документ. 

Внимание! Действия второго эпизода необходимо проделать с визитной карточкой каждой команды, входящей в Вашу группу. Не подводите друг друга!

Эпизод четвертый. «Получите. Распишитесь. Или как забрать своё?»
Помните как в мультфильме «Вини-Пух и все-все-все» ослик Иа-Иа играл с горшочком из-под мёда и лопнувшим воздушным шариком? 

Мы разобрались, как документы попадают на сервис Документы  Google (входят). А вот как они, эти файлы, оттуда «выходят»? Как при необходимости сохранить размещенные в Интернет файлы на локальном компьютере?  Именно с этой технологической цепочкой мы разберемся в четвертом эпизоде.
Задание. Обязательное. 

Сохранить файл с перекрестной оценкой визитных карточек команд как документ MS Word на локальном ПК. Выслать организаторам проекта по адресу  web@itc.tgl.ru 

******************************************************************************************

Итак, все команды Вашей группы заполнили документ перекрестной оценки визитных карточек. Теперь Вам необходимо «забрать» этот файл из документов Google, сохранить на локальном компьютере и отправить организаторам проекта. 

Как это сделать?

1. Откройте файл в документах  Google. 

2. Выберите команды: Файл – Загрузить файл как – Word 
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3. В открывшемся окне «загрузка файла» выберите команду «Сохранить» и укажите место сохранения документа.
4. Отправьте сохраненный файл до 16 ноября организаторам проекта по электронному адресу web@itc.tgl.ru в виде прикрепленного документа. Тема письма – взаимооценка. 
Молодцы! Вы сделали первые шаги в освоении новых современных сервисов  Google.

� Внимание! Если по каким-либо причинам Вы не получили ссылку на документ google_ww – сообщите об этом организаторам проекта по адресу: � HYPERLINK "mailto:web@itc.tgl.ru" ��web@itc.tgl.ru� 
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